[bookmark: _GoBack]ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"

	Бланк
	Адресат


Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность 
на территории городского округа "Город Архангельск"

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность 
на территории городского округа "Город Архангельск" (далее – муниципальная услуга) Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента[footnoteRef:1] [1:  Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск".
] 

	Наименование основания 
для отказа
	Разъяснения причин отказа


	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: __________________________________________
____________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 
а также иная дополнительная информация при наличии)
_____________	       __________	       ___________________________________
6

      (должность)                               (подпись)                     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
"Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление 
земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков 
в собственность на территории городского округа "Город Архангельск" 
(далее – муниципальная услуга) от _________20___№ _________ принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента[footnoteRef:2] [2:  Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск".] 

	Наименование основания 
для отказа
	Разъяснение причин отказа

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ____________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________	       __________	       ___________________________________
      (должность)                              (подпись)                     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"


В департамент муниципального имущества Администрации городского округа 
"Город Архангельск"

от_____________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
Адрес: ______________________________________
(место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков 
в собственность на территории городского округа 
"Город Архангельск"

Прошу внести исправления в ______________________________________
____________________________________________________________________
(указывается документ, в который требуется внести исправление, содержащий опечатку/ ошибку)
от _______________ № ____________
Указать сведения, в которых допущена опечатка/ ошибка ______________
____________________________________________________________________
Приложение: 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	





Подписывая настоящее заявление, я даю свое согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона
от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".

___________          _____________________________       ___________________
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                      дата


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"


	Бланк 
	Адресат




Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность 
на территории городского округа "Город Архангельск"

По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции на бесплатное предоставление земельных участков в собственность 
на территории городского округа "Город Архангельск" (далее – муниципальная услуга) от __________ 20___ № _______ принято решение об отказе во внесении исправлений в _________________________________________________________
_______________________________________________________________________ по следующим основаниям:

	№ пункта 
административного регламента[footnoteRef:3] [3:  Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск". 
] 

	Наименование основания 
для отказа
	Разъяснение причин отказа

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:____________________________________
_________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

___________          __________	       ___________________________________
       (должность)                     (подпись)                                (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"

В департамент муниципального имущества
Администрации городского округа 
"Город Архангельск"

от_____________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
Адрес: ______________________________________
( место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________


З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность 
на территории городского округа "Город Архангельск"


Прошу выдать дубликат _____________________________________________________________________
(указывается необходимый документ)
от _______________ № ____________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	



Подписывая настоящее заявление, я даю свое согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона
от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".
___________          _____________________________       ___________________
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                      дата

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"

	Бланк 
	Адресат



Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск" (далее – муниципальная услуга) от___________ 20___ № ______ принято решение об отказе в выдаче дубликата ___________________________________________________________________________ по следующим основаниям:

	№ пункта 
административного регламента[footnoteRef:4] [4:  Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск". ] 

	Наименование основания 
для отказа 
	Разъяснение 
причин отказа

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем
____________________________________________________________________________________(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________	   __________	       ___________________________________
           (должность)                  (подпись)                               (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"

В департамент муниципального имущества
Администрации городского округа "Город Архангельск"

от_____________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
Адрес: ______________________________________
( место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________


З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции на бесплатное предоставление земельных участков 
в собственность на территории городского округа 
"Город Архангельск" без рассмотрения
Прошу оставить заявление о предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность 
на территории городского округа "Город Архангельск" от _____________ 20_____ № _______________ без рассмотрения.
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	


Подписывая настоящее заявление, я даю свое согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона
от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".
___________          _____________________________       ___________________
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                      дата


ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"

	Бланк 
	Адресат




Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков 
в собственность на территории городского округа "Город Архангельск" без рассмотрения

На основании Вашего заявления о предоставлении муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность 
на территории городского округа "Город Архангельск" (далее – муниципальная услуга) без рассмотрения от _________ 20___ № __________ Администрацией городского округа "Город Архангельск" принято решение об оставлении заявления о предоставления муниципальной услуги от __________ 20____ №_______ без рассмотрения.


_____________              __________	       ___________________________________
      (должность)                                  (подпись)                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков 
в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"


Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, 
членов семей погибших участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории городского округа "Город Архангельск"

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1. Проверка документов и регистрация заявления


	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции на бесплатное предоставление земельных участков в собственность 
на территории городского округа "Город Архангельск" 
(далее – муниципальная услуга)
в Администрацию городского округа "Город Архангельск" 
(далее – Администрация)

	Прием и проверка комплектности документов 
на наличие/ отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 24 административного регламента предоставления муниципальной услуги 
(далее – административный регламент)

	До 2 рабочих дней с даты получения заявления
	Посредством личного обращения - муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за прием документов;
в электронном виде, 
почтовым отправлением - муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за рассмотрение вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги
	Администрация,
Архангельская региональная система исполнения регламентов (далее – СИР)
	Основания 
для отказа 
в приеме документов предусмотренные пунктом 24 административного регламента
	Регистрация заявления 
и документов 
и передача документов муниципальному служащему Администрации, ответственному 
за рассмотрение вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги, 
либо направление решения 
об отказе в приеме документов способом, выбранным заявителем для получения результата предоставления муниципальной услуги

	
	Принятие решения об отказе 
в приеме документов в случае выявления оснований 
для отказа в приеме документов

	
	
	
	
	

	
	Регистрация заявления 
в случае отсутствия  оснований для отказа 
в приеме документов
	
	
	
	
	

	
2. Получение сведений посредством Архангельской региональной системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ)


	Пакет зарегистрированных документов, поступивших муниципальному служащему Администрации,
ответственному 
за рассмотрение вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги 
	Направление межведомственных запросов в: 
Фонд пенсионного 
и социального страхования Российской Федерации,
в целях предоставления страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) застрахованного лица с учётом дополнительных сведений
о месте рождения, документе, удостоверяющем личность; 
о предоставлении документа, подтверждающего установление инвалидности ребенку-инвалиду погибшего участника специальной военной операции старше 
18 лет, если он стал инвалидом до достижения им возраста 
18 лет;

Федеральную налоговую службу Российской Федерации в целях предоставления  сведений о государственной регистрации акта гражданского состояния
о заключении брака

	10 рабочих дня 
со дня регистрации заявления
	Муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за рассмотрение вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги
	Департамент муниципального имущества Администрации / СИР/СМЭВ
	Отсутствие документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, находящихся 
в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса 
в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 14, 16 административного регламента, в том числе 
с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов 
на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	2 рабочих дня 
со дня направления межведомственного запроса в орган 
или организацию, предоставляющие документ и информацию

	
	
	
	Получение документов (сведений), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

	
3. Рассмотрение документов и сведений


	Пакет зарегистрированных документов, поступивших муниципальному служащему Администрации,
ответственному 
за рассмотрение вопроса 
о предоставлении 
муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги 
	До 15 рабочих дней со дня регистрации заявления 
	Муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за рассмотрение вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги
	Департамент муниципального имущества Администрации
/СИР/СМЭВ
	Основания 
для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 29 административного регламента 
	Проект результата предоставления муниципальной услуги

	
4. Принятие решения


	Проект результата предоставления муниципальной услуги

	Принятие решения 
о предоставления муниципальной услуги 
и его формирование
	До 10 рабочих дней со дня рассмотрения документов 
и сведений

	Муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за рассмотрение вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги
	Департамент муниципального имущества Администрации/
СИР/система электронного документооборота "Дело"
	Основания 
отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 29 административного регламента
	Распоряжение заместителя Главы городского округа "Город Архангельск" 
о постановке на учет в реестр участников специальной военной операции (членов семей погибших участников специальной военной операции), имеющих право
на бесплатное  предоставление земельных участков 
в собственность, либо решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное директором департамента муниципального имущества Администрации


	
5. Выдача результата


	Формирование 
и регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	До 2 рабочих дней со дня принятия решения
	Муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за рассмотрение вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги 

	Департамент муниципального имущества Администрации
	
	Передача результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему Администрации, ответственному за выдачу документов

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за рассмотрение вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги

	СИР
	Подача заявления 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)  
	Направление результата муниципальной услуги заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

	
	Направление результата предоставления муниципальной услуги 
в департамент протокола 
и общественных связей Администрации
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за рассмотрение вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги, муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за выдачу документов
	Департамент муниципального имущества Администрации/
департамент протокола и общественных связей Администрации

	Выбор заявителем способа выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
В случае если заявитель не указал способ получения результата предоставления муниципальной услуги, результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю лично
	Выдача результата предоставления  муниципальной услуги 
в Администрации


___________

	


